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1.ATTIVA GRATUITAMENTE IL PORTALE WEB
1. Richiedi utenza e password

Accedi al sito www.terzia.it, clicca sulla sezione “DIVENTA CLIENTE” e
successivamente sul bottone “RICHIEDI UTENZA”.

Puoi cosi visualizzare il modulo di richiesta utenza. Compila il modulo facendo
attenzione a digitare correttamente l'indirizzo email sul quale riceverai in breve
tempo le credenziali per entrare nel nostro Portale.

SCOPRI COME

PRODOTTI ~ OFFERTE ~ MARCHI ~ Cerca un pradotia Q msmnmggs | E ACCEDI ALLO SHOP

Con Te era Sei gia cliente? 1€Terzia & uguale ad 1 euro

di sconto.

.
P re m l u m Puoi controllare la tua percentuale di sconto @

il saldo dei tuoi €Terzia sull'ultima fattura, sul . . . .

- ' Acquista | prodotti, oftieni €Terzia e scontali

Gestionale Logista o visitando 12 tua area

il tu O risparm io Tarzia Premium sullo shap online.
e immediato | CONTROLLA | TUOI €TERZIA | | DIVENTA CLIENTE

subito.

.
gilogista . .
Italia Terzia

e al Portale WebT:

Peri orrettamente la tua richiesta di ady

modulo faces
sto INVIA:

i dati obbligatori

‘ma del corretto invio dei dati

Come posso iniziare ad S T R S TR e hal 0 niato un orine 2 Logista,serii 1 questo

prodotti tabacco (in possesso di una licenza AAMS)? Seleziona campo il codice cliente presente sulla fattura.
Cliente tabacco. Altrimenti seleziona Cliente non tabacco.

acq u ista rE? | cliente tabacco v
Se gei Titolare di Tabaccheria o Titolare di Partita [

"]

Iva, compila il Modulo e richiedi I'Utenza per EPye———— S —

l accedere al Portale. Ricevi una e-mail di conferma lmm E-trai | ‘mdmzza G
contenente le tue chiavi di accesso temporanee, Ty e Comane
[

Conferma Indirizzo E-Mail ‘ ‘

che potrai modificare al tuo primo accesso. [ ]

Localitad

— DATI GENERALIL ‘ |

MNome Cognome
| r~ INDIRIZZO DI FATTURAZIONE ¥ Copia da Dati Rivmedita

RICHIEDI UTENZA | I o eE

Ragions Sociale Fartits IVA I I I |
N iR e J | Provincia Comune
1MV o0r Ragione Sociale (Non Tabacco) Partita IVA (Non Tabacco) [ ][ v]
| Localits
Provincia di Nascita Comune di Nascita [ |

[~ INDIRIZZO DI SPEDIZIONE @ Copizas mm@-a;u

Sesso Codics Fiscals Dats df Nascits Indirizzo Civico cap
LI | L1 I I |
Provincia Comune
\

[~ DATI CONTATTO. [ v [ v
Telzfono Fax Cellulars Locaiits

L'utente 5 impegna a non divulgare il nome utents < |2 password che gli/le verranno assegnati & a fame un uso trettamente personale, al fine di svolgers | soli
servizi per cui lo stesso & stato concepite.
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2. Accedi al Portale Web

Per effettuare il primo accesso e necessario cliccare sul link riportato nell’email
ricevuta. Puoi cosi entrare nel Portale Web, inserendo le credenziali di accesso, ed

utilizzare i servizi a te dedicati.

Se sei un utente gia registrato, puoi effettuare I'accesso direttamente dal sito
www.terzia.it cliccando su “ACCEDI ALLO SHOP” e inserendo Utenza e Password

nelle apposite caselle.

SCOPRI COME Z

¥ ACCEDI ALLO SHOP

PRODOTTI v OFFERTE v  MARCHI v Cerca un prodafto Q. APARMIARE o)

E ARRIVATA
LA STAGIONE

DEI FIAMMIFERI

™ ACCEDI ALLO SHOP

Nome Utente

Password:

ACCEDI

Recupero password

Per iniziare i tuoi ac ti, inserisci le credenziali che utilizzi per
accedere al Portale Logista

Sei un nuovo cliente?

REGISTRATI ORA
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3. Cambio e recupero password*

Se non ricordi la password o desideri modificarla, basta accedere al sito
www.terzia.it, cliccare su “ACCEDI ALLO SHOP” e poi sugli appositi link di
cambio/recupero password. Ricorda che per effettuare il Recupero password &
necessario inserire I'ultimo indirizzo e-mail comunicato.

N.B. 1: La password deve contenere da 6 a 16 caratteri, almeno un numero, una lettera maiuscola e una
lettera minuscola

N.B 2: Fai attenzione al corretto inserimento della password rispettando i caratteri minuscoli e maiuscoli

N.B 3: La presente guida rapida e disponibile sull’Home page del Portale nell’area Download

.E:Imlin Terzia

::Logista \’

Infrastrutture  Le societa del Gruppo Servizi per le rivendite = Media Center

Area clienti

Utente: I

Password: I

Cambio Password Becupero Password Eeqistrati




2.ORDINE

Nella sezione Carrello hai la possibilita di visualizzare le seguenti sotto-sezioni:

e Nuovo Carrello

e C(Carico da modello

e C(Carica da ultimo ordine

® Carica Prodotti

a Logista

& B camw |

o
"y
.

sotto scorta

Terzia

E3 Pagamenti |

Beiff.

.
-
.
- —
-

+ certezze con noi

] V 4
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= Hai tempo fino a Venerdi 19 Maggio alle ore 11:00 S IT SAPLOC

per inviare il tuo ordine ordinario

| [ Prenotazioni

-
N\ 2661.81€

| [ Gestionale Logista LI carmello

Nuovo Carrello
Carica da Modello

““ConlLogistaeTerziic =
anche un piccolo

desiderio

Carica Prodotti Sotto Scorta

diventa consegna.”’

MESSAGGI

NESSUN MESSAGGIO

Con noi é possibile,
con noi @ meglio.

v

v

Cliccando sul Carrello se lo stesso contiene prodotti, verra visualizzato I’elenco dei

prodotti che I'utente ha precedentemente selezionato con:

e Codice

e Foto

e Prezzo

e (Quantita

Sara possibile eliminare il prodotto direttamente cliccando sul cestino presente su

ogni riga.
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Inoltre, sara possibile visualizzare il Totale Ordine e il numero dei prodotti inseriti (in
Cfz).

Nuovo Carrello

Dalla pagina dell’ordine sara possibile procedere con la visualizzazione dell’intero
elenco. Una volta selezionati i prodotti di interesse & possibile procedere con:

e l'invio dell’ordine;

e |l salvataggio del modello;
e La modifica dell’ordine;

e Lastampa dell’ordine.

Inoltre, € possibile procedere con l'inserimento di altri prodotti che si vogliono
aggiungere all’ordine.

Per ogni prodotto inserito puoi visualizzare nellELENCO PRODOTTI:

e Codice prodotto

e Quantita, che puoi eventualmente cambiare cliccando sul tasto—o +

e Descrizione

e Note, dove puoi visualizzare eventuali offerte per ogni prodotto

e VMG, cioe la vendita media giornaliera del prodotto

e Giacenza (Pz), coincidente con quella presente nel magazzino del
Gestionale

e Prezzo Unt (€), cioé il prezzo per ogni singola unita di quel prodotto

e Prezzo Cfz (€), cioé il prezzo per ogni confezione del prodotto

e Prezzo Tot (€), che riporta il prezzo totale che deve corrisposto per tutte le
confezioni ordinate per quel prodotto

e |cona “Cancella prodotto”

Se lo desideri, puoi organizzare i prodotti in ordine crescente o decrescente
cliccando sull’apposita icona “a freccetta” posta sull’intestazione di ogni colonna.
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: Hai tempe fino a Venerdi 30 Novembre alle ore SU IT Gestionale e
Logista Terzia = o per inviare il tuo ordine ordinario \"; 11ade

[ cataloge [ Report | Er Prenotazioni @ | @ Gestionale Logista | L) canello 41,10€

( | INSERISCI PRODOTTO

Cod. Prodotte / Barcode Quantita Descrizione INSERISCI

'{ ELENCO PRODOTTI

Prodotto 1 Quantita (Cfz) Note VMG Giac (Pz) Prz Unt (€) Prz Cfz (€) Prz Totale (€) E
5 Prodotto 1 - 1+ i 020 20,00 20,00 m|
1 Prodotto 2 - 1+ o 178 10,50 10,50 i
Prodotto 3 - 1+ i
Tot. Totale [Cfz] Totcon IVA[€] Tot senza IVA [€]
3 3 50,14 41,10

s S smea “

Alla fine dell’elenco dei prodotti puoi visualizzare il Totale Quantita e il Totale
Prezzo; ti consigliamo di controllare sempre |'ordine creato prima di effettuare
I'invio.

Se non conosci i codici di uno o piu prodotti puoi visualizzare I’elenco completo dei
prodotti esistenti accedendo alla sezione Catalogo.

Un’apposita funzione ti permette eventualmente di aggiungere il prodotto all’ordine
in corso (Vedi sezione Catalogo)

Carica da Modello

Questa funzione ti permette di caricare un ordine modello salvato
precedentemente.

Accedendo a questa sezione, hai la possibilita di visualizzare I'elenco dei modelli
esistenti e di caricare quello che desideri inviare cliccando sul pulsante Carica.

7
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In questo modo i prodotti e le relative quantita del modello vengono aggiunti nella
pagina di creazione dell’ordine.

E anche possibile aggiungere, eliminare uno o piu prodotti o modificare le quantita
di quelli gia presenti.

Carica da Ultimo Ordine

Questa funzione ti permette di creare un ordine caricando 'ultimo ordine inviato a
Terzia.

In questo modo i prodotti e le relative quantita del tuo ultimo ordine vengono
aggiunti nella pagina di creazione dell’ordine.

E anche possibile aggiungere, eliminare uno o piu prodotti o modificare le quantita
di quelli gia presenti.

Se desideri stampare il tuo ordine prima dell’invio e sufficiente cliccare sull’apposita
icona.

Invio Ordine

Dopo aver controllato I'ordine, clicca sul tasto Invia per procedere.

Riepilogo ordine

Dopo aver inserito i prodotti desiderati ed aver cliccato sul tasto di Invia, si apre una
schermata con il Riepilogo dell’ordine in cui sara possibile:

* Selezionare la Tipologia di Ordine (Ordinario o Libero)
* Scegliere la data di consegna

* Ordinario - Coerente con quelle del tabacco nel caso di ordine ordinario
— di default la data selezionata sara la prima

e Libero—selezione libera
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* Scegliere la modalita di pagamento desiderata

* Scegliere come utilizzare gli € Terzia

* Scegliere I'indirizzo di spedizione se ne sono stati comunicati 2, la P. IVA se ne
sono state comunicate 2

* Visualizzare il TOTALE ORDINE

e Accettare le condizioni contrattuali

. " Hai tempo fino a Venerdi 09 Mar=zo alle ore 11-00 AL IT Gesfionale v
1 Logista TerZia = per inviare il fuo ordine ordinario @ O none

o | [ catalogo | E5 Pagamenti | [ Report [ Gestionale Logista | L Camello 5304€
=" ELENCO PRODOTTI [ T ) REPILOGD
Cod. Prodotto Quantita  Disponibilita Prezzo  Przcon IVA Tipologia Ordine
(Cfz) (Cfz) € (3]
#) Ordinario Libero
Data di consegna
Prodotto 1 13 13 53,04 64,71
& 137032018 20403/2018
27m32018 03/04/2018

Medalita di pagamento
® AGDGG Alla consegna
-~
Utilizzo € Terzia \g/

®) 53,04 € Terzia iniziali spendibil
3,18 € Terzia ordine in corso
53,04 € Terzia totsli spendibil
Inserizci € Terzia da scontare O
Non utilizzare € Terzia

Indirizzo di spedizione

via Valader, 37 “
Partita IVA fatturazione

02115740512 (Mario Rossl) "

TOTALE ORDINE

Importo A3 04€
Speze Trazporio 000€
Econto Globale €Terzia -B3.04€
Totale 000
Totale (con IVA) 000€

Ho letto e accetto Termini & Condizioni Contrattuali

INDIETRO

Utilizzo € Terzia

Nella sezione Utilizzo € Terzia e possibile:
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e Utilizzare gli € Terzia inziali spendibili

e Utilizzare gli € Terzia dell’ordine in corso

e Utilizzare gli €Terzia Totali dati dalla somma tra gli € iniziali e quelli dell’ordine
in corso

e Utilizzare una parte degli € Terzia iniziali spendibili scrivendo la quantita di €
da voler utilizzare e cliccando sul simbolo predisposto

e Non utilizzare €Terzia

Attenzione! Le scelte sono singole pertanto non posso essere selezionate
contemporaneamente

Attenzione! Gli € Terzia parziali possono essere utilizzati solo per gli € Terzia iniziali
spendibili e non per quelli dell’ordine in corso

Dopo aver confermato l'ordine, si apre un’ultima schermata di Creazione ordine
effettuata correttamente, che da visione del numero ordine, del totale q.ta,
dell'importo totale con e senza IVA., modalita di pagamento e data di consegna e
degli € Terzia utilizzati.

10
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Conferma Ordine

Il tuo Ordine & stato creato comettamente. Ti ringraziamo per il tuo acquisto.

Codice Ordine: 3510081149

Totale Quantita: 5Pezzi

Totale Importo: 55 T4 €

Totale Importo Ivato: 68,00 €

Modalita Pagamento: Contanti a 60GG

Data di consegna: 02/01/2018

Grazie per il tuo ordine.
- Hai utilizzato 3,80 € Terzia

A breve il tuo saldo verra aggiomato.
Per informazioni contatia il servizio clienti - 800 188 800

CHIUDI

3. CATALOGO
Dalla sezione Catalogo e possibile ricercare e visualizzare i prodotti per:

e Tutte le offerte

e Ciascuna macro-categoria di prodotto
o Offerte Top

e Prodotti piu venduti

| prodotti possono esser ricercati anche attraverso il filtro «Cerca per Codice,
Descrizione, Codice a barre».

Ciascun prodotto puo essere aggiunto al carrello aumentando la quantita e
cliccando sul relativo carrello. Una volta aggiunto il prodotto sara visualizzata la
notifica del prodotto aggiunto in alto a destra. Inoltre, e possibile visualizzare gli
argomenti in evidenza sui quali € possibile cliccare per visualizzare il dettaglio.

11
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Inoltre & possibile aggiungere una o piu quantita di un prodotto all’ordine in corso o
ad un nuovo ordine cliccando su + o - e poi sul carrello. Per visualizzare il dettaglio
del prodotto basta cliccare sulla foto.

12
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4.REPORT

Solo per i titolari in

V 4

Terzia

possesso di un terminale di Banca 5 su cui e installato

gratuitamente il “Gestionale” di Logista Italia, in questa sezione e possibile

visualizzare le statistiche della tua rivendita; puoi usufruire di una reportistica

sempre aggiornata che ti facilita nelle attivita di tua competenza. In particolare:

1. Valore magazzino (Solo GL), & utile per visualizzare il valore economico del

tuo magazzino; utilizzando i vari criteri di ricerca puoi controllare per tutti i
prodotti che gestisci in magazzino il valore e il margine di guadagno in €. Ti
ricordiamo che il Ricavo e il Margine di Guadagno sono calcolati sulla base

dell’ultimo prezzo di acquisto e di vendita che hai salvato in anagrafica

13
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2. Vendite (Solo GL), € utile per tenere sotto controllo le vendite che effettui,
selezionando un arco temporale da — a oppure un periodo di riferimento?;
puoi visualizzare le statistiche di vendita di uno specifico prodotto cercandolo
per “Descrizione”, “Codice” o “Codice a barre” utilizzando il lettore a pistola;
e, inoltre, possibile filtrare per “Marca”, “Categoria”, “Sottocategoria” e
“Fornitore” o per “IVA” e “Aggio”.

Hai tempo fino a Venerdi 30 Novembre alle ore AL IT Gestionale v
= - €
11:00 per inviare il tuo ordine ordinario D 134e

Ll camello 41,10€

Logista
m ] Terzia

'A) [F] catalogo EJ Pagamenti [E¥ Prenotazioni @ [0 Gestionale Logista

Valore magazzino (i)

Descrizione Prodotto Codice a Barre o Codice prodotto
AMARELLI v Categoria - Tutte v Sottocategoria - Tutte W Fornitore - Tutti W
Giacenza - Tutta v IVA - Tutte v Aggio - Tutti v
NUOVA RICERCA CERCA
Descrizione Prodotto Giacenza Pz. + Val. Mag. (€) Ricavo (€) Margine (€)
Prodotto 1 11 22,00 33,00 11,00
Totale 22,00 33,00 11,00

. i IT Gestionale
Log|5tg Terzia = Hai tempo fino a Venerdi 30 Novembre alle ore B1S v

1100 per inviare il tuo ordine ordinario @ 1,34 €

L carelio 41,10 €

o [F] catalogo E9 Pagamenti [E¥ Prenotazioni @ [0 Gestionale Logista

vendite (i)

Descrizione Prodotto Codice a Barre o Codice Prodotto

01/11/2018 = 28/11/2018 = oppure Periodo v
IMarca - Tutte ' Categoria - Tutte ' Sottocategoria - Tutte v Fornitore - Tutti v
VA - Tutte W Aggio - Tutti W

NUOVA RICERCA CERCA

! Le statistiche sono relative ai due anni precedenti
14
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5.PRENOTAZIONI
Nella barra degli strumenti in alto alla pagina, selezionando la voce Prenotazioni si
ha la possibilita di accedere alla specifica sezione che permette di inserire e/o
visualizzare a sistema una prenotazione prodotto. Nello specifico dalla selezione
della voce Prenotazioni € possibile visualizzare le seguenti sotto-sezioni:

e C(Crea prenotazione, permette di inserire la prenotazione

® e mie prenotazioni, permette di visualizzare le prenotazioni inserite

= Hai tempo fino a Venerdi 19 Maggio alle ore 11:00 AL IT SAPLOC ~

u L09l5t0 Terzia per inviare il tuo ordine ordinario @ 2661,81€

0o [F] catalogo EJ Pagamenti [0 Gestionale Logisia L) camelio 12,00€

Crea prenotazione Le mie prenotazioni

MNuova prenctazione

Carica da file Excel

Crea prenotazione

Dopo aver premuto il tasto Crea prenotazioni, si aprira la schermata di creazione di
una nuova prenotazione:

Nuova Prenotazione

1 Hai tempo fino a Wenerdi 19 Maggio alle ore 11:00 AL 1T SAPLOC ~
L°gl sta Terzia = per inviare il tuo ordine ordinario @ ""5 2661.81 €

[F] catalogo | = EELEWE] [EF Prenotazioni [0 Gestionale Logista L) Camello 12,00€

Prenotazione prodotti (i)

(1) INSERISCI PRODOTTO

Cod. Prodotto / Barcode Quantita Descrizione INSERISCI

(:=") ELENCO PRODOTTI

+ Prodotto Quantita (Cfz) Prz Unt (€) Prz Cfz (€) Prz Totale (€) -ﬁn
_ 0,00 0,00 000
1 Prodotto 1 ERNE o0 [P e jmf
2 Prodotto 2 - 2+ 0,00 52,30 104,60 i
3 Prodotto 3 - 3+ 325 54,90 184,70 |
Tot. Totale [Cfz] Totcon IVA [€] Tot senza IVA [€]
3 7 319,26 269,00

15
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Occorre inserire i prodotti che si intende prenotare scrivendo negli appositi spazi il
Codice prodotto e la quantita; successivamente premere Invio sulla tastiera o
cliccare sul pulsante Inserisci.

In alternativa, si puo inserire un prodotto scrivendo nel campo Descrizione il nome
o parte di esso. Un menu a tendina proporra l'elenco dei prodotti che
corrispondono alla ricerca e che possono essere selezionati.

Per ogni prodotto inserito & possibile visualizzare nellELENCO PRODOTTI:

e Codice prodotto

e Quantita (Pz), che & possibile eventualmente cambiare inserendo la
quantita desiderata e cliccando sull’icona di aggiornamento, o premendo il
tasto Invio della tastiera

e Descrizione

e Prezzo Unt (€), cioe il prezzo per ogni singola unita di quel prodotto

e Prezzo Cfz (€), cioé il prezzo per ogni confezione del prodotto

e Prezzo Totale (€), che riporta il prezzo totale che deve essere corrisposto
per tutte le confezioni prenotate per quel prodotto

e |cona “Cancella prodotto”

E possibile organizzare i prodotti per ciascuna colonna cliccando sull’apposita icona.

Alla fine dell’elenco dei prodotti si puo visualizzare il Totale Quantita e il Totale
Prezzo; € consigliabile controllare sempre la prenotazione creata prima di effettuare
I'invio.

Invio Prenotazione

Dopo aver controllato la prenotazione, cliccare sul tasto Invia per procedere con
I'invio della prenotazione inserita.

Riepilogo Prenotazione

Dopo aver inserito i prodotti desiderati ed aver cliccato sul tasto Invio, si aprira la
schermata di Riepilogo Prenotazione con i seguenti campi: Codice Prodotto,

Descrizione, Quantita richiesta, Quantita disponibile, Prezzo Unt (€), Prezzo Cfz (€),
16
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Prezzo Tot (€). | Totali quantita e I'importo della prenotazione sono riportati nella
parte bassa della schermata per darne maggiore evidenza.

Riepilogo Prenotazione

Cod. Prodotto  Descrizione Qta Richiesta (Cfz) Prezzo (€) Prz con IVA (€)

XX © Pradatta 1 2 90,90 39,99
XX Prodotto 2 2 104,60 115,06

Xxx Prodotto 3 3 3.894,00 4.750,68

Totale Quantita Totale Importo Totale Importo (con IVA)
7 Confezioni 4.089,50 € 4.965,73 €

CHIUDI CONTINUA

E possibile cliccare sul tasto Chiudi ritornando sulla schermata della prenotazione; si
procede con la prenotazione cliccando sul tasto Continua.

Conferma Prenotazione

Dopo aver confermato la prenotazione, viene visualizzata la schermata di Conferma
Prenotazione in cui sara possibile selezionare da un menu a tendina:

e L'indirizzo di spedizione desiderato
e La partita IVA sulla quale fatturare la prenotazione

17
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Conferma Prenotazione

Selezionare l'indirizzo di spedizione
XXXXXXXXXXXX
Selezionare la partita VA su cui fatturare:

XXXXXXXXXXXX

INDIETRO CONFERMA

Dopo aver cliccato su Continua, occorre confermare le Condizioni generali di
Contratto per concludere l'invio della prenotazione.

Invio concluso con successo

Dopo aver cliccato su Conferma viene aperta un’ultima schermata di Conferma invio
Prenotazione che ti dara visione del numero prenotazione, del totale g.ta,
dell'importo totale con e senza IVA. La prenotazione inserita una volta confermata

sara vincolante.
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ATTENZIONE

La tua prenotazione & stata inviata comreftamente.

Numero Prenotazione:

Totale Quantita:

Totale Importo:

Totale Importo lvato:

3504008202

42 Pezai

88.20€

10760€

Logista

V 4

Terzia

Le mie prenotazioni

Dopo aver premuto il tasto Le mie prenotazioni, si aprira la schermata di riepilogo e
visualizzazione delle prenotazioni inserite.

£, ITsAPLOC
) 10me

i

= Hai tempo fino a Venerdi 15 Settembre alle ore

Logista 11:20 per inviare il tuo ordine ordinario

Terzia

| =¥ Prenotazioni b | [ Gestionale Logista |

o

Crea prenotazione

[E] Catalogo | B Pagamenti [ Report L) Carrello 4,08€

Nuova prenotazione

Carica da file Excel

La sezione “Prenotazioni” lampeggiante e con l'icona del punto esclamativo indica
che almeno una prenotazione risulta essere evadibile.
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ELENCO PRENOTAZIONI

Data Invie

31/07/2017 18:01:57

01/08/2017 16:16:17

02/08/2017 09:57:45

02/08/2017 10:06:38

02/08/2017 16:34:08

02/08/2017 09:46:20

01/08/2017 11:01:03

01/08/2017 11:02:54

01/08/2017 09:30:20

01/08/2017 09:36:15

03/08/2017 11:10:19

Num. Pren.

3504000204

3504000402

3504000403

3504000404

3504000405

3504001001

3504001857

35040016858

3504002401

3504002402

3504002403

B3 Pagamenti

+ Tot. Quantita

16

12

10

4

3

20

10

15

18

18

]

[#] Report

Tot. Importo

6528

997.28

G656

1858

1416

1901

12065

14037

22057

151.93

258.55

Tot. Importo Ivato

T9.64

121668

81203

23034

17275

231922

14719

17125

2691

18536

31543

:Logista

Dettaglio

Bo)

V 4

Terzia

O Gestionale Logista | LI carmelo 0,00€

Stato

Prenotazione Chiusa

o

Prenotazione Chiusa

Prenotazione Chiusa

©

Prenotazione Chiusa

Prenotazione Chiusa

Lo stato di evasione delle singole prenotazioni e riportato nell’ultima colonna della

griglia dei risultati della ricerca. Lo stato puo assumere i seguenti valori:

e Icona verde: indica che tutte le posizioni della prenotazione risultano evadibili

(il numero di posizioni evadibili e riportato all’interno del pallino verde).

e Icona gialla: indica che solo una parte posizioni della prenotazione risultano

evadibili (il numero di posizioni evadibili & riportato all’interno del pallino

giallo).

e Icona arancione scuro: indica che nessun prodotto della prenotazione e
ancora disponibile.

e “Prenotazione chiusa”: indica che tutte le posizioni di una prenotazione sono

state ricondotte ad ordini di vendita.

Cliccando sull’icona

prenotazione.

20

E‘@ della colonna “Dettaglio” si accede al dettaglio della




Dettaglio Prenotazione

Cod. Prodotto  Descrizione Importo  Qta Prenotata(Cfz) Qta Evadibile(Cfz)

Kit Bic J25/26

95,05 10 10
Deco/Accendigas

00954435

Bic Accendino J25 Mini

paD3a192 1CFZX50PZ

:Logista

Qta Ordinata(Cfz)

0 =]

Totale Quantita
12 Confezioni

Totale Importo

997,28 € 1.216,68 €

Totale Importo (con IVA)

[F] vaiaCrdine

V 4

Terzia

Per i prodotti evadibili (posizioni), cliccando sull’icona n , il prodotto sara aggiunto

all’ordine e verra quindi inserito all’interno del carrello. Comparira un messaggio di

conferma “Prodotto inserito in ordine”.

Dettaglio Prenotazione

Cod. Prodotto Descrizione Importo Qta Prenotata(Cfz) Qta Evadibile({Cfz)

Prodotto insento in ordine

Totale Quantita
3 Confezioni

Totale Importo

141,60 € 172,75€

Totale Importo (con IVA)

Qta Ordinata(Cfz)

Con la medesima modalita, si potranno aggiungere i prodotti evadibili all’interno del

carrello per poi procedere al completamento dell’ordine.

Dopo aver inserito le posizioni delle prenotazioni all’interno di un ordine di vendita

(carrello), si dovra cliccare su “Vai a ordine”.
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Dettaglio Prenotazione

Cod. Prodotto Descrizione Importo Qta Prenotata(Cfz) Qta Evadibile(Cfz) Qta Ordinata(Cfz)

Prodotio inserito in ordine

Totale Quantita Totale Importo Totale Importo (con IVA)
3 Confezioni 141,60 € 172,75€

A questo punto si viene indirizzati alla sezione Carrello dove si potra procedere con
la creazione di un Ordine Ordinario. L'ordine potra contenere sia i prodotti prenotati
sia ulteriori prodotti che si desidera aggiungere dal Catalogo.

L’ordine di vendita potra essere SOLO un ORDINE ORDINARIO e puo essere inviato
secondo le relative modalita indicate nel capitolo 2.

6. GESTIONALE LOGISTA

Solo per i titolari in possesso di un terminale di Banca 5 su cui e installato
gratuitamente il “Gestionale” di Logista Italia, € possibile accedere alle sezioni di
seguito descritte.

1. Gestisci magazzino

Per effettuare I'inventario inziale clicca sulla sezione Gestionale Logista e poi su
Gestisci magazzino.

Nel sistema € sempre presente |’elenco dei prodotti in commercio con le relative
tariffe ed i nuovi prodotti aggiornati in tempo reale; procedi semplicemente ad
aggiornare le giacenze per i prodotti presenti nella tua rivendita.
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H Hai tempo fino a Venerdi 23 Novembre alle ore SL 1T Gestionale v
Logista Terzia = 11:00 per inviare il tuo ordine ordinario O 000e

[ Prenctazioni | [ GestionaleLogista | L Carelio 33520€

Seleziona la tipologia di prodotto: |4/ | Tutti i prodotti Tabacco Non Tabacco

CREAPRODOTTO

CERCA PER PROPOSTE D'ORDINE VALORI GIACENZA NUOVA

RICERCA

Descrizione prodotio Marca v Fabbisogni v Giacenza v FORNITORI

Categoria ~ Giac. obiettivo A Data aggiomamento v

Sotlocategoria ~ Giacenze da verificare | AREE DI VENDITA

Ml Svuota Magazzino

Le principali funzionalita disponibili sono:

e Ricerca: attraverso una varieta di filtri sia per prodotti Tabacco che non Tabacco,
dei prodotti presenti nel proprio magazzino e verifica/modifica della giacenza. In
particolare, al fine di facilitare le operazioni € presente anche un filtro dedicato ai
prodotti per i quali & necessaria una verifica della giacenza. Cliccando sul tasto
Nuova ricerca, la ricerca precedente viene cancellata.

Per ogni prodotto puoi visualizzare le informazioni relative a Codice, Descrizione,
Giacenza (Pz) e licona “Cancella prodotto”. Se desideri visualizzare ulteriori
informazioni su ogni prodotto basta cliccare sull’icona di dettaglio.

e Creazione prodotto: attraverso il tasto “Crea prodotto” e possibile creare un
prodotto non tabacco, sia a partire da un prodotto gia presente nel catalogo
Terzia, sia inserendo tutte le informazioni a partire da una scheda vuota. Si
potranno, inoltre, inserire due prezzi di vendita speciali per ciascun prodotto, che
saranno suggeriti da una pop up al momento della vendita. All'interno della
scheda di creazione prodotti si potra associare il prodotto a un’area di vendita gia
creata ed a una relativa sotto-area;

INFORMAZIONI DI DETTAGLIO

Descrizione Prz. Acquisto
Marca = Prz. Vlendita
Categoria v Prz. Vendita Speciale (1}

Sottocategoria Sottocategoria . Prz. Vendita Speciale (2}
Codice abarre Aliquota IVA 22
Giacenza i

Areadivendita
Giacenza Minima

Cod. Prod. Fornitore.

23 Fornitore abituale Fornitore abituale

SVUOTA
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Per velocizzare la creazione del nuovo prodotto non tabacco verifica se lo stesso &
gia presente nel Catalogo Terzia disponibile nell’area dedicata.

Ricerca il prodotto nei 2 seguenti modi:

¢ inserendo il codice a barre (del pezzo o della confezione) attraverso il lettore a
pistola nell’apposito campo; se si tratta di un prodotto presente nel Catalogo
Terzia, le caratteristiche principali del prodotto che intendi creare si compilano
automaticamente;

e scrivendo la descrizione del prodotto o parte di essa, selezionando la Marca e
la Categoria dal menu a tendina e cliccando sulla lente di ricerca; le
caratteristiche principali si compilano automaticamente.

In alternativa, puoi creare un nuovo prodotto inserendo manualmente le
informazioni di Descrizione, Marca, Categoria, Sottocategoria, Codice a Barre,
Giacenza, Giacenza minima, Codice prodotto Fornitore, Fornitore abituale, Prezzo di
acquisto, Prezzo di vendita, Prezzo di vendita Speciale 1 e 2, Aliquota IVA, Area di
Vendita e cliccare sul pulsante SALVA.

| campi obbligatori per creare il prodotto nel tuo magazzino sono:

Descrizione, Giacenza, Fornitore Abituale, Prezzo di acquisto, Prezzo di vendita e
Aliquota IVA.

PREZZO DI VENDITA SPECIALE: nel caso in cui tu abbia I'esigenza di vendere lo
stesso prodotto a prezzi diversi (es. un prezzo per una bibita a temperatura
ambiente e un prezzo per la stessa bibita tenuta in frigo) attraverso questa
funzionalita puoi gestire fino a 3 prezzi diversi per lo stesso prodotto. All’atto della
vendita hai I'opportunita di scegliere il prezzo da applicare.

GIACENZA MINIMA: per ogni prodotto hai la possibilita di assegnare un valore di
giacenza al di sotto del quale ritieni opportuno riapprovvigionarti.

e Creazione e gestione Aree di vendita: la creazione delle Aree di Vendita ti
permette di poter effettuare la vendita di un prodotto che non dispone di codice
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a barre (es. penne, accendini, ...) oppure di effettuare una vendita senza
utilizzare il lettore di codice a barre. Attraverso il tasto “Aree di vendita” sara
possibile creare sia aree di vendita che sotto-aree di vendita e gestirne
I’alberatura. Sara possibile gestire fino a 5 aree di vendita e 10 sotto-aree per
ciascuna area. Per associare il prodotto a un’area di vendita si veda la sezione
Scheda di dettaglio o Crea prodotto;

Elenco AreediVendita AREA DI VENDITA

CREA SOTTOAREA
BIBITE
SNACK
DOLCI
TABACCHI
TRASPORTI
GRATTAEVINCI

PROFUMERIA

Creazione e gestione fornitori: la sezione magazzino consente di creare nuovi
fornitori e gestire a seconda delle proprie esigenze. L’associazione di un prodotto
a un fornitore abituale, puo essere effettuata attraverso la Scheda di dettaglio del
prodotto e la sezione Crea prodotto.

Elenco fornitori < INSERISCI UN NUOVO FORNITORE

CREA NUOVO FORNITORE 0 Ragione Sociale

LOGISTAITALIA SPA Partita lva

SVUOTA

TERZIA

FORMITORE GENERICO

Grossista 1

isabella

Perfetti

Trenitalia
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» Visualizzazione della scheda di dettaglio dei prodotti Tabacco e non Tabacco, con
il dettaglio di prezzo di acquisto, prezzo di vendita e giacenza. Dalla scheda di
dettaglio di un prodotto non tabacco, si puo, inoltre, effettuare I'associazione di
un prodotto a un’area e a una sotto-area di vendita (N.B. ogni prodotto dovra
essere associato sempre sia a un’area che a una sotto-area di vendita).

ATTENZIONE:

e Se desideri avere un magazzino sempre aggiornato e necessario che la prima
volta inserisci nel tuo magazzino tutti i prodotti non tabacco presenti nella tua
tabaccheria e che per ognuno di essi aggiorni il relativo valore di giacenza

e Successivamente basta registrare tutte le vendite attraverso il tuo Gestionale
Logista e di tanto in tanto assicurarti del reale allineamento, apportando
eventualmente solo le modifiche necessarie

Gestendo il tuo magazzino sul Portale Web viene automaticamente aggiornata la
relativa sezione del Gestionale Logista e viceversa.

2. Carica Consegna

Nella sezione Carica Consegna hai la possibilita di aggiornare la Giacenza dei
prodotti presenti sulla fattura relativa alla consegna che hai ricevuto da Terzia.

E’ sufficiente inserire il CODICE LOGISTICO (che trovi in fattura) nell’apposito campo
e selezionare il pulsante Carica Consegna. In questo modo i valori di giacenza del
Magazzino si aggiornano automaticamente.

Inoltre, hai la possibilita di visualizzare le ultime 5 fatture caricate, automaticamente
o manualmente.
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. Hai tempo fino a Mercoledi 13 Settembre alle ore JESEN S v
Logista Terzia & 100 per inviare il tuo ordine ordinario \’) 6714€

[ Report | [ Prenotazioni | [ Gestionalelogista | 1 Camelio 1671€ v

Carica consegna (i)

INSERISCI IL CODICE LOGISTICO

Codice  Logistico Operatore Vaiuti

7 | ULTIME FATTURE CARICATE e

Non sono presenti fatture caricate

] l.ogisto LINK UTILI CONTATTI RICHIEDI SUPPORTO

Area Download 800 - 188800 Chiedi al servizio clienti

® Terzia Premium logista@logistaitalia. it

i rviziocl
Terzia Condizionl Generall servizioclienti@terzia.it

Via Valadier 37, 00193 Roma
Italia

Il valore di giacenza del magazzino di ogni singolo prodotto viene aggiornato con il
numero dei Pezzi contenuti nelle Confezioni, negli Espositori e nei Kit presenti in
fattura.

Nel caso in cui non avessi proceduto alla creazione dell’anagrafica di un prodotto
che hai ordinato a Terzia, l'utilizzo di questa funzionalita ti permette di creare
automaticamente un nuovo prodotto nel tuo magazzino aggiornando il valore di
Giacenza con la quantita presente in fattura.

Caricando la consegna sul Portale Web viene automaticamente aggiornata la
relativa sezione del Gestionale Logista e viceversa.

7.ALTRE FUNZIONALITA’

1. | miei dati
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Cliccando sulla freccia a fianco al nome utente puoi accedere alla sezione “I miei
dati”. In questa sezione sono contenute tutte le informazioni anagrafiche valide sia
per Logista sia per Terzia.

Questa sezione ti aiuta a visualizzare e/o modificare tutte le informazioni di
riepilogo utili per la gestione della tua rivendita, in particolare: dati titolare, dati
rivendita, dati persona di contatto, ferie rivendita, dati persona delegata e dati
trasporto garantito.

Puoi modificare autonomamente i dati di contatto del titolare, i dati della persona di
contatto e della persona delegata semplicemente scrivendo i dati nelle caselle
corrispondenti e cliccando sul tasto “Salva”.

Mantieni sempre aggiornati i tuoi dati di cellulare ed e-mail per essere sicuro
di ricevere tutte le comunicazioni da Logista e Terzia

Inoltre, e possibile aggiornare il periodo di ferie della tua rivendita.

& Logista Terzia @ fabmommslmsdlioteos 00 () o Towonas
o | L Ordine [E] Catalogo
I miei Dati (7}
DATITITOLARE | 1| DATIRINVENDITA
Codice Titolare: XXXXXXXXXXXX Codice Rivendita XXXXXXXXXXXX
Ragione Sociale: XXXXXXXXXXXX Descrizione Rivendita XXXXXXXXXXXX
Ceodice Fiscale: XXXXXXXXXXXX Indirizzo XXXXXXXKXXXX
Partita I.V_A 11111111111 Comune MISILMERI
Limite Fido Tabacco 10000,000 Provincia PA
Limite Fido dispositivi elettronici 20000,000 CAP XXXXXXXKXXXX
Telefono XXOOXXXXXXXX Freq. di Levata Settimanale
Cellulare XXXXXXXXXXXX Giomo di Levata Mercoledi
Disatfiva Servizioc SMS DFL di aggregazione 3567
Fax 06080702 Descrizione DFL DFL MI-(SAN DONATO M
e-mail testa@test it Cash & Camy
Data inizio licenza 01/07/2010 00:00:00 Descrizione C & C
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Data fine licenza 30/06/2019 00:00:00

Data stipula licenza 28/06/2010 00:00:00

DATI PERSOMNA DI CONTATTO

Home ContstioM20
Cognome CognomeN20
Telefono 1312181820

e-mail contatio2D@gmail. com

DATI TRASPORTO GARANTITO

Aderente 3l

Data Affivazione 01.01.2013

FERIE RIVENDITA

Dal 12/06/2015
Al 22062015
DATI FERSOMA DELEGATA (solo se la ragione sociale &' una societa’)
HNome DelegatoN4g
Cognome DelegatoC4
Telefono 060805240
Email delegato230@masil it

SALVA

2. Terzia Premium

Cliccando sulla freccia a fianco al nome utente puoi accedere alla sezione “Terzia

Premium”, il programma di fidelizzazione e risparmio di Terzia.

Puoi trovare le informazioni relative ai punti cumulati, ai punti utilizzati, ai punti

spendibili e alla data dell’ultimo aggiornamento.

Per avere piu informazioni sul programma basta cliccare sul link apposito che si

trova in basso alla pagina, tra i link utili.

- )
\/ Terzia Premium

€Terzia Cumulati
€Terzia Utilizzati
€Terzia Spendibili

Data Ultimo Aggiornamento

20,00 €

0,00 €

20,00 €

07/11/2016

CHIUDI
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Una volta inseriti tutti i prodotti all'interno dell’ordine, se vuoi utilizzare i tuoi
€Terzia, prima di finalizzare I'acquisto clicca sul logo grigio “Utilizza €Terzia”. Il logo

diventera arancione.

Ordine Ordinario  (5) Ultima ordine inviato

() INSERISCI FRODOTTO

Cod. Prodotto / Barcode Quartita Descrizione INSERISCI

| ELENCO PRODOTTI

4 Cod. Prodotto Quantita (Pz) Descrizione Note VMG Giacenza (Pz) Prz Unt (£) Prz Cfz (€) Prz Totale (€) m
1 XXXXXXX 10 & Prodotto 1 0.000 0 047 2339 233,90 i
Tot. Totale [Pz] Tot con VA [€] Tot senza IVA [€]
1 10 285,36 233,90

SALVA MODELLO S Stampa 9 Utilizza ETerzia INVIO
S

A questo punto seleziona “INVIO”.

Ordine Ordinario (i) Ordine in corso

INSERISCI PRODOTTO

Cod. Prodotte / Barcode Quantita Descrizione INSERISCI

"= ELENCO PRODOTTI

4 Cod. Prodotto Quantita (Pz) Descrizione Hote VMG Giacenza (Pz) Prz Unt (£) Prz Cfz (€) Prz Totale (€) m
1 XXXXXXX 10 (@) Prodotto 1 0.000 50 0,47 23,39 233,90 i
Tot. Totale [Pz] Tot con IVA [€] Tot senza IVA [€]
1 10 285,36 233,90

& Stampa @ Utilizza €Terzia INVIO
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Riepilogo Ordine

Cod. Prodotio Descrizione Qta Richiesta (Pz) Qta In Ordine (Pz) Prezzo (€) Prz con VA (€)

XXXX e 10 10 191,90 211,09

Totale Quantita Totale Importo Totale Importo {con IVA)
10 Pezzi 159,32 € 175,25 €

Spese Trasporto Sconto €Terzia
0.00€ 32,58 €

CHIUDI CONTINUA

Dopo il controllo sulla giacenza dei prodotti segue la schermata del riepilogo ordine,
dove e presente anche il riepilogo degli €Terzia utilizzati per I'acquisto. Per
finalizzare I'ordine seleziona “CONTINUA”.

| punti cumulati visualizzati dopo I'acquisto non corrispondono alla situazione reale
ma verranno aggiornati da un tool notturno, solo a seguito dell’emissione della
fattura.

Se dovessero essere emessi piu ordini utilizzando gli €Terzia prima della
fatturazione, la scontabilita dei punti e garantita solo sugli €Terzia effettivamente
acquisiti dal cliente.

3. Area Download

In fondo ad ogni pagina, nella sezione Link Utili, & anche presente il link “Area
Download” cliccando sul quale vieni reindirizzato ad una sezione in cui € possibile
scaricare i seguenti file: Guida rapida, Catalogo prodotti aggiornato, Newsletter.

31




. V 4
.::ggl_oglsta Terzia

Hai tempo fino a Lunedi 10 Ottobre ore 11:00 @ S IT Gestionale ~

Logista
9 Il per inviare il tuo ordine ordinario & D.00€

[F] catalogo | [ Report [0 Gestionale Logista

Al

! Ordine

Area Download

Documento Descrizione Scarica
Manuale utente Terzia Contiene la spiegazione dell utilizzo di tutte le funzionalita del portale Web ol
Catalogo Terzia Contiene i prodotti Terzia presenti nel catalogo con validita da Aprile-Settembre 2016 oL
Speciale Cioccolata Contiene i prodotti Speciale Cioccolata con validita dal 13 Giugno al 31 Luglio 2016 o,

4. Chiedi al servizio clienti

Cliccando sul link “Chiedi al servizio clienti” puoi inviare direttamente una richiesta
di supporto. Un operatore dedicato provvede a ricontattarti al fine di risolvere il tuo
problema.

Chiedi al Servizio Clienti

Oggetto

Area di supporto

CHIUDI

5. Messaggi
Puoi accedere alla sezione Messaggi in due modi:

1. Cliccando sull’icona con la busta in alto a destra
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2. Cliccando su Leggi tutti i messaggi nella home page

Hai tempo fino a Lunedi 10 Ottobre ore 11:00 @(\ S IT Gestionale
per inviare il tuo ordine ordinario y & 0.00€

= Logista Terzia =

0o | L] Ordine | [ Catalogo
Messagai (1)
RICERCA
Data + Ora Mittente Ogpetto Leggi Stato
0/0772016 15:35:00 LOGISTA Messaggio ﬁ
00772016 15:42:00 LOGISTA MESSAGGIO GL p
< 1 2

Nella sezione messaggi puoi ricercare le comunicazioni che hai ricevuto. Inserendo
una parola chiave nella casella Cerca appaiono automaticamente i risultati della
ricerca.

Per ogni messaggio puoi avere informazioni su:

e Data

e Ora

e Mittente
e (Oggetto
e Stato

Cliccando sulla lente visualizzi il messaggio.

Messaggio
Oggetto: Messaggio
Mittenite: LOGISTA
Data Invio: 010772016

Messaggio: Gentile rivendita

CHIUDI
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